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DATOS DEL INFORME 

FECHA DE PRESENTACIÓN 1 DE NOVIEMBRE 2024 

PERIODO DEL INFORME (dd/mm/aa) Desde 01 DE OCTUBRE 

2024 

 

Hasta 

 

30 DE OCTUBRE 

2024 

NOMBRE DEL CONTRATISTA SULEIMA NOGUERA BALETA 

PRESENTADO A SUPERVISOR DEL 

CONTRATO 

LINA MARCELA BEDOYA RODRIGUEZ 

 

 

OBJETO DEL CONTRATO 

El contratista deberá prestar por sus propios medios y con plena 

autonomía técnica y administrativa, dentro del plazo acordado, los 

servicios y/o actividades a lo largo del presente contrato del presente, 

como contraprestación recibirá por parte del contratante unas sumas de 

dinero, a título de honorarios, dependencia Delegada de Tierras 

Dependencia: DELEGADA DETIERRAS. Perfil: PROFESIONAL-

ESPECIALIZADO TIPO C 

 

LUGAR DE EJECUCIÓN 

 

ORIP SANTA MARTA 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN 

 

NUEVE (09) MESES  

CDP No. 55624 DEL 30 DE ENERO DEL 2024  
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OBLIGACIONES Y/O ACTIVIDADES 

ESPECIFICAS 

ACCIONES EVIDENCIAS 

1 . Liderar el proceso y realizar seguimiento 
al programa de formalización de la propiedad 
inmobiliaria urbana en las regiones que le 
sean asignadas por el supervisor del contrato.   

 

1.Se caracterizaron 300 predios en el desarrollo del 

proceso de formalización, legalización y saneamiento 

de la propiedad caracterizando 300 predios en el 

municipio de Pivijay – Magdalena, trabajo realizado 

para los días del 30 de septiembre al 4 de octubre y 

del 7 al 11 del 2024. 

 

Ver anexos numerales 1,2,3 

2.  Proyectar respuesta a derechos de 
petición, tutelas, incidentes de desacato, 
Quejas, Reclamos y Sugerencias 
presentadas por los usuarios en los diferentes 
canales que tiene la entidad y que sean 
asignadas por la supervisora del contrato en 
temas relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmobiliaria.   
 

2. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

3.- Realizar estudio de títulos de los predios 
que se encuentran en ocupación en el marco 
del proceso de formalización que se adelanta 
en los diferentes municipios del país acorde a 
los convenios suscritos con la SNR.   

 

3. Se proyectaron carencias Del Distrito de Santa 

Marta. 

 

4.-. Proyectar instrucciones administrativas, 
circulares, guías o demás documentos que 
estén relacionados con el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

 

4. No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

 

5.-Capacitar a los registradores de 
instrumentos públicos, personal de las 
alcaldías municipales y demás entidades 
públicas o privadas sobre el procedimiento y 
normatividad del proceso de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria.      

 

5.   No se requirió durante el mes consultas este tipo 

de obligaciones. 

 

Ver anexo numeral 3 

6.-Asistir a las diferentes reuniones, mesas 
de trabajo, talleres, seminarios, 
capacitaciones, foros y demás donde tenga 
participación o las que requiera la 
Superintendencia Delegada para la 
Protección, Restitución y Formalización de 

Tierras. 
 

6. Reuniones virtuales haciéndoles seguimiento al 

programa de legalización de predios urbanos alcaldía 

(Pivijay) sobre proceso de caracterización; Salamina 

y Zona Bananera seguimiento proceso de titulación. 

Ver anexo numeral 2 

7.-Proyectar y tramitar los documentos para la 
suscripción de convenios interadministrativos 
de cooperación, actas de inicio y memorandos 
de entendimiento dentro del programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
inmueble urbana.   

7.   
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8.-Calificar los actos administrativos derivados 
de los programas de saneamiento y 
formalización de la propiedad inmobiliaria 
adelantados por la Agencia Nacional de 

Tierras, ANT, la SNR y otras entidades en las 

oficinas de registro de instrumentos públicos y 

demás documentos, cuando así se requiera.    
 

8. No se requirió durante el mes dicha actividad.  

9.-Acompañar en las jornadas de asesoría 
jurídica que realiza la SNR a los usuarios con 
o sin unidades móviles, a través de los 
mecanismos o canales establecidos por la 
entidad para tal fin, cuando así se requiera.   

 

 

9. No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

 

10.- Divulgar y socializar el programa de 
saneamiento y formalización de la propiedad 
con la población beneficiaria del programa en 
los municipios que se haya suscrito convenio 
interadministrativo con la SNR.   

 

10.   No, se requirió durante el mes. 

 

 

 

11.-Mantener la reserva y confidencialidad 
sobre la información que se maneje durante y 
después de la ejecución del contrato.   

 

. 

11. Durante todo el periodo de ejecución del contrato 

y después se tendrá la confidencialidad sobre toda la 

información que me sea suministrada por la entidad a 

la cual presto mis servicios como contratista. 

 

12.- Presentar el informe de ejecución 
contractual y cuenta de cobro de manera 
mensual, teniendo en cuenta los lineamientos 
establecidos por la Dirección Administrativa y 
Financiera de la entidad.   

. 

12.- Se presentan los informes de ejecución del 

contrato, como también la cuenta de cobro según los 

lineamientos dados por la Dirección Administrativa y 

Financiera de la entidad. 

 

13.- Entregar a tiempo los informes de gestión 

y seguimiento de las actividades realizadas en 

el marco de la ejecución del contrato, cuando 

se requiera por la supervisión del mismo.   

13. Se entregan a tiempo los informes de gestión y 

seguimientos de las actividades realizadas en el 

marco de la ejecución del contrato, cuando estas son 

requeridas por el supervisor del contrato. 

 

14.- Prestar acompañamiento al grupo de 
Gestión Registral para el Saneamiento y la 
Formalización de la Propiedad en otras 
actividades designadas por la Coordinadora, 
cuando se requiera por necesidad del servicio.   

  

14.  No se requirió durante el mes dicha actividad.  

15.- Las demás que se desprendan de la 
naturaleza del objeto contratado o que se 
requieran para el adecuado desarrollo de la 
prestación del servicio a solicitud del 
supervisor.   

. 

15.  Actualizar el cuadro de municipios mensualmente 

según las actividades desarrolladas durante el mes. 

 

Ver anexo numeral  4 

 .  
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ANEXOS  

1. PROCESO DE CARACTERIZACION MUNICIPIO DE PIVIJAY – MAGDALENA 
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2. ACTAS DE REUNIONES VIRTUALES DE SEGUIMIENTO CON LOS MUNICIPIOS A CARGO 

 

MUNICIPIO SALAMINA 

 

 
MUNICIPIO PIVIJAY 
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MUNICIPIO ZONA BANANERA 

 

 
 

 

 

3. CERTIFICADO DE ANTECEDENTE REGISTRAL DE LA SOLICITUD N°4861 OCTUBRE 24/2024. 
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4. ACTUALIZACION DE MATRIZ CUADRO DE MUNICIPIOS Y CUADRO DE TAREAS 

 

 
 

 

  
 

 

 

SULEIMA NOGUERA BALETA 

Contratista 


